Guatemaia, 30 de diciembre de 2,013,

Sefiof \
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada

Viceministro de! Deporte y ia Recreacion

Su Despacho.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle
mi informe de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios profesionales nimero 2643-2043, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial numero 872-2013, correspondiente al mes de diciembre del presente
afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura ndmero 000092 .

1 Elaboracion de bases de licitacion, especificaciones técnicas y disposiciones
generales para la contratacion del servicio del suministro de Alimentacion para
las actividades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

2 Elaboracion de bases de cotizacion, especificaciones técnicas y disposiciones
generales para el arrendamiento de fotocopiadoras para el servicio de las
oficinas administrativas de la Direccion General del Deporte y ia Recreacion del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion. .

3 Revision del Manual de Normas y Procedimientos de las diferentes unidades
de la Direccion General del Deporte y ta Recreacion.

4 Revision de documentos de licitacion publica y cotizacion para la adquisicion
de diversos bienes y servicios asi como proyecios de Mejoramiento de
Instalaciones Deportivas y Recreativas en diferentes lugaresidel Pais.

5. Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se lanzaran eventos de licitacion publica y/cotizacion para la adquisicion de
diversos servicios y contratacién de Infraestructura deportiva y otros insumos
gue requiere la Direccion General del Deporte y la Recreacion, para el fomento
y desarrollo de programas y actividades deportivas y recreativas.

2. Se elaboraron diferentes instrumentos legales, que son necesarios en 1os
procesos de adquisiciones a través de eventos de cotizaciones v licitaciones.

3. Se proporciond asesoria a la unidad de Compras y ofras Unidades de |a
Direccion General del Deporte v la Recreacion, en materia de contrataciones y

aspectos legales.

Deferentemente,

Lic. Rigoberto Ma Castilio
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Guatemala, 30 de diciembre de 2,013,

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceminisiro del Deporte v la Recreacion
Su Despacho. \

Respeluosamente me dirijo a usted. presentando el informe de resultados obtenidos durante el

periode del 2 de septiembre de 2013 al 31 de diciembre de 2013, de conformidad con la clausula novena del
contrate adminiserative No. 2643-2013 v Acuerdo Ministerial No. §72-2013. por servicios profesionales asi:

Se elaboraren las bases de licitacion publica, especificaciones (écnicas, especificaciones generales y
documentos anexos de 7 licitaciones piblicas para la contratacion de jucgzos mecianicos para uso en
ferias recreativas. servicio de mantenimiento de superficies sintéticas de centros departivos, servicio
de transporte, alimentacion para las actividades deportivas y recreativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion, seguridad y vigilancia de los centros deportivos, implementacion de
accesos e instalacion de equipo de control de ingreso a los centros deportivos v la construccion de
guarderfa en el parque deportivo Parque Erick Bernabé Barronde Garcia,

Se elaboraron las bases de cotizacion, especificaciones técnicas, especificaciones generales y
documentos anexos de més de varios eventos de cotizacion para la adquisicion de bicicletas
estacionaras para uso en los centros deportivos y la contratacién del servicio de fatocopiado para las
diferentes oficinas de la Direccion General del Deporte v la Recreacion.

e elaboraron los manuales de normas y procedimientos de Ventanitla Unica y de los procedimientos
de adquisiciones por compra directa, catizacidn, licitacién, contrato abierte y compras por excepeidn
que cstablece la Ley de Contrataciones del Estado,

Se prestaron diversas asesorias en materia de adquisiciones de bienes y servicios a las diversas
unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y otras direcciones del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Se revisaron y corrigieron mas de diez actas de recepcion de bienes v de prestacién de servicios, asi
como aclas de adjudicacion de diferenles adquisiciones.

Se realizaron diversas reuniones con la Direccién Normativa de Contrataciones v Adquisiciones del
Ministerio de Finanzas Piblicas, sobre aspectos técnicos relacionagos al diligenciamiento,
liquidacion y pago de los diferentes eventos de conlrataciones que realizo la Direccion General del
Deporte y la Recreacion., asi como con temas relacionados con las compras que efectia la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, especificamente en la liquidacion de contratos administrativos
por adquisicion de bienes y servicios.

Se revisaron los aspectos legales, financicros y fiscales de mas de dicz expedientes de contrataciones
a través de procesos de cotizacion y licitacidn piiblica.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2,013,

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion
Su Despacho,

Respetuosamente me  dirijo a usted, presentando el informe final haciendo de su

conocimiento el trabajo desarrollado durante el periodo del 2 de septiembre de 2013 al 31 de
diciembre de 2013, de conformidad con la cldusula novena del contrato administrativo No. 2643-
2013 v Acuerdo Ministerial No. 872-2013, por servicios profesionales asi:

DEL 2 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2013

]

Elaboracian de bases de licitacion, especificaciones (écnicas y disposiciones gencrales para la
contratacion del servicio de seguridad y vigilancia permanente de los centros deportivos: Erick
Bernabé Barrondo Garcia, Gerona, Campo Marte v Campos del Rooskvelt a cargo de la
Dirceeion General del Deporte v la Recreacion del Viceministerio del Deporte y la Recreacion,

(nforme final de la propuesta para el Congreso de Politicas Culturales y Deportivas del
componente “Politica de fomento a la investigacion de la Direccidn General del Deporte y fa
Reereacion y del Ministerio de Cultura y Deportes™ en [a mesa de trabajo de la comision
nombrada para el andlisis de esta politica.

Asesoria legal en materia de contrataciones brindada a la Jefatura de la Seccion de Compras de
la Direccion Generzl del Deporte y la Recreacion.

MES DE OCTUBRE DE 2013

2

Elaboracion de bases de licitacion, especificaciones técnicas y disposiciones generales para la
contratacion del servicio de transporte para las actividades deportivas y recreativas de [a
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Viceministerio del Deporte y fa Recreacidn.

Efaboracion de bases de licitacion, especificaciones técnicas y disposiciones generales para la
contratacion del suministro de alimentacion para las actividades deportivas y recreativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Viceministerio del Deporte y la Recreacian.

Elaboracion del Manual de Normas v Procedimientos de la unidad de ventanilla tnica de la

Direccidon General del Deporte y la Recreacion.

MES DENOVIEMBRE DE 2013

@

Flaboracion de bases de licitacion, especificaciones téenicas v disposiciones generales para [a
contratacién del servicio de mantenimiento de canchas sintéticas de los centros deportivos:
Campo de Marte, Gerona y Campos del Roosevelt a cargo de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion del Viceministerio del Deporte y la Recreacion. \

Elaboracion de bases de cotizacion, especificaciones técnicas y disposiciones generales para la
adquisicion de bicicietas estacionarias para uso de los centros deportivos Lrick Bernabé
Barrondo Garcia, Campo de Marte, Gerona y Campos del Roosevelt a carge de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
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Revision del Manuat de Normas y Procedimientos de las diferentes unidades de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Revision de documentos de licitacién publica y cotizacién para la adquisicion de diversos
proyectos de Mcjoramiento de Instalaciones Deportivas y Recreativas en diferentes lugares del
Pais. ,

15 DE DICIEMBRE DIE 2013

laboracion de bases de licitacion, especificaciones téenicas v _“__.m_,o.f.n_._,o:m, generales para la
contrataciém del servicio del suministro de Alimentacion para las actividades de la Direccion

General del Deporte y la Recreacion del Viceministerio del Deporte v la Recreacidn.

Elaboracion de bases de cotizacion, especificaciones téenicas v disposiciones gencrales para el
arrendamiento de fotocopiadoras para el servicio de las oficinas administrativas de la Direccion
General del Deporle y la Recreacion del Viceministerio del Deporte v 1a Recreacion.

Revision de documentos de licitacion publica y cotizacidn para la adquisicion de diversos
bienes y servicios asi como proyectos de Mejoramiento de Instalaciones Deportivas y
Recreativas en diferentes lugares del Pais.

Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte v la

Recreacidn.
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